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AJUNTAMENT DE BENIFALLET

Anunci de les Instruccions de la Contractacié Menor a I’Ajuntament de Benifallet

L’Alcaldessa, en data 01.10.2020 (ref. 2020-0000121) va dictar un decret, la part
dispositiva del qual és el seguent:

“Primer.- Aprovar les “Instruccions de Contractacié pels Contractes Menors de
I’Ajuntament de Benifallet”.

"INSTRUCCIONS DE CONTRACTACIO PELS CONTRACTES MENORS DE
L’AJUNTAMENT DE BENIFALLET

1.- Que és el contracte menor.

Els contractes menors sén aquells entre 0.1 céntims deuro i 15.000 euros
(subministraments i serveis) i 40.000 euros (obres), sense tenir en compte I''VA. Tenen
una durada maxima d’1 any i s6n per necessitats puntuals i no periodiques en el temps.

2.- Regulacio del contracte menor.

El contracte menor es troba regulat a l'article 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre
de Contractes del Sector Public.

Aquest article estableix com a obligatori tramitar un expedient de contractacio pels
menors, sense fer referencia a un import minim de despesa només al limit que opera
com a maxim, que ha d’estar format per:

a) Un informe de I'drgan de contractacié motivant la necessitat de la contractacio i la
justificacié de no fraccionament i no adjudicacié a la mateixa empresa contractista de
contractes fins el limit de I'import del menor.

b) L’aprovacié de la despesa.

c) Informe juridic de secretaria.

d) La incorporacié a I'expedient de la factura.

e) En els contractes d’obres, incorporar el pressupost de les obres i el projecte si
procedeix segons la normativa.

Prenent en consideracio I'informe de la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa
de la Generalitat de Catalunya 1/2018 de 20 d’abril, i en relacié a l'article que s’ha
esmentat abans:

a) la prohibicié de subscriure un Ambit temporal determinat volum de contractes
menors amb un mateixa empresa es refereix a un exercici pressupostari, i pel que fa a
I'any en curs es tindra com a data inicial de comput, el dia 9 de mar¢ de 2018 (data
d’entrada en vigor la LCSP).
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b) La limitacié de subscriure un determinat volum de contractes menors amb una
mateixa empresa, es refereix a contractes d’'una mateixa tipologia (obres, serveis i
subministraments) i amb prestacions similars. Per tant encara que el contracte s’origini
en arees o unitats diferents, operara aquesta limitacio si la tipologia del contracte es la
mateixa o la prestacié contractada és similar.

¢) Encara que les prestacions siguin diferents i el tipus de contracte també, si I'objectiu
és el fraccionament d’un contracte, els menors que se’n derivin es consideraran nuls
de ple dret.

3.- Documentacio que incloura I’expedient de contracte menor

a) Informe de contractacié que justifica la necessitat de la contractacio signat pel tecnic,
si és el cas, i 'alcaldessa.

b) Acreditacié PRL i asseguranca de RC (quan procedeixi)

c) Projecte 0 memoria valorada en el cas de contractes menors d’obres.

d) Factura (la factura incorporara el numero de RC i el d’expedient de 'ACTIO,

cal advertir-ho als proveidors)

e) Informe de la secretaria.

f) Aprovacio de I'obligacié de despesa.

4. Extrems que ha de justificar I'informe de contractacié

a) Motius de la contractacio.

b) Pressupost.

c) Empresa adjudicataria. Si s’ha demanat més d’un pressupost, es relacionaran tots
ells i s'indicara els criteris que s’han fet servir per triar el que finalment sera I'adjudicatari.
d) Termini d’execucio del contracte si procedeix.

e) Quadre de condicions d’execuci6 del contracte si procedeix.

f) Justificacid que amb la licitacié concreta no s’ha alterat I'objecte del contracte per
evitar I'aplicacio de les regles generals de contractacio.

g) Justificacié que el contractista no ha subscrit en I'exercici pressupostari vigent, més
contractes menors que individual o conjuntament superin la xifra que la LCSP estableix
com a limit per la contractaci6 menor, que s’estableix en el punt 1 d’aquestes
instruccions.

5. Procediment a seguir per aprovar un contracte menor.

1. El centre gestor sol-licitara la retencio de credit. Un cop estigui signada s’incorpora a
I'expedient. Si necessita demanar pressupostos, es demanaran des de contractacio a
través del perfil del contractant.

2. En paral-lel, 'area obrira expedient a ACTIO:

a. Codis dels procediments:
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- 1387_ Exp ctte menor obres
- 1411 Exp ctte menor serveis
- 1432_ Exp ctte menor subministraments

b. A interessats s’han d’informar els contractistes
c. Amb la finalitat de tancar I'expedient:

-Opci6é 1: afegeixen com a tramitador a l'obrir 'expedient la unitat tramitadora de
Intervenci6 i aixi podem tancar els expedients un cop aprovada la factura.

-Opci6 2: si no es posa com a tramitador la unitat d’intervencié, cada area haura de
vetllar per tancar-se els expedients.

3. L’empresa ha de presentar declaracio responsable (Annex lll, validesa de 6 mesos)
o Certificat d’inscripcié al RELI o ROLECE (no caduca si no canvien les circumstancies).

L’area consultara la base de dades de tercers i si hi ha un d’aquests documents no
caldra demanar-ho a 'empresa. Si no hi sén es requerira a 'empresa que entri al perfil
del contractant, es descarregui el document i el presenti telematicament.

L’Ajuntament de Benifallet rebra la documentacio per registre i 'incorporara a I'expedient
i al repositori de tercers per ser reutilitzat. L’area rebra avis de que ja esta incorporada
la documentacié i podra continuar amb la tramitacio

4. Informe de contractacié (model de I’annex I: plantilla ACTIO Informe de contractacié
menor): en cas que s’hagin demanat pressupostos (préviament a fer aquesta memoria)
la memoria justificara el pressupost escollit, i haura de contenir la relacié de les ofertes
rebudes i els criteris de seleccio.

5. Quan calgui es requerira a I'area de contractacio que reclami a I'empresa I'Acreditacio
PRL i asseguranca de RC (es creara un tramit especifica a ACTIO)

6. El técnic responsable, un cop executat el contracte, conformara la factura, incloent el
paragraf equivalent a I'acta de recepci6 amb conformitat (es troba a I'Annex II) i
incorporara la factura a I'expedient ACTIO.

7. Seguidament I'area demanara informe juridic a secretaria (tramit ACTIO: peticio
informe juridic contractes menors)

8. Intervencié rebra un avis i passara pel Ple, un expedient global que incloura la relacié
d’expedients-factures individuals. Un cop aprovat s’incorporara el certificat de I'acord a
cadascun dels expedients de contractacié aprovats amb la relacio.

9. En cas d’'obres menors, s’haura d’aprovar la memoria valorada abans de I'encarrec
de les obres i sempre préviament a incorporar la factura a 'expedient.
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6. Tramitaci6 agrupada

La unitat gestora podra tramitar de manera agrupada les despeses. Cada unitat gestora
escollira la modalitat de tramitaci6 agrupada que consideri més adient al seu
funcionament intern, i en atencié als seguents tipus d’agrupament:

a) Memoria agrupada per activitat (ex: clotxa, Sant Joan, )

b) Memadria agrupada per actes (ex: activitats mensuals o trimestrals del casal
de joves)

c) Memoria agrupada per data (ex: despeses que es duran a terme en el
periode d’una setmana posterior a la seva signatura)

d) Memoria agrupada per proveidor

Aquestes tramitacions agrupades podran acumular despeses corresponents a
contractes de subministrament i a contractes de serveis (no d’obres). Les despeses no
s’hauran de fer efectives en el mateix moment, les factures es podran anar aprovant a
mesura que es rebin pero per cada factura o grup de factures que es vulguin aprovar
s’haura de demanar I'informe de secretaria.

Les condicions que s’han de donar per poder fer la tramitacié agrupada son:

- Cap de les despeses que inclogui I'expedient, en relaci6 amb cada proveidor, no
podran sobrepassar els 15.000 euros. El limit per tant no opera en relacié a I'expedient,
si no en relacié a cada proveidor que s’ inclou en I'expedient.

- L’informe de contractacio que justifica la necessitat del diferents contractes agrupats,
ha de detallar cada proveidor amb qui es contracti i en relacid6 amb cadascun d’ells,
indicar les despeses desglossades per concepte i que no excedeixen el limit de
contractacio del menor.

Tramitacio de I’ expedient de despesa agrupada:

a) La unitat gestora fara les RC que corresponguin.

b) La unitat gestora iniciara un Unic expedient amb un Unic informe de contractacié que
relacionara totes les despeses i proveidors a 'ACTIO.

c) Es conformaran les factures per separat i s'incorporaran totes elles a I'expedient de
'ACTIO.

d) Es fara un unic informe de secretaria si s’aproven totes les factures de cop, o s’aniran
sol-licitant informes a mesura que es vulguin anar passant factures a aprovar.

e) S’incorporara el certificat de I'acord d’aprovacio de les factures.

7.- Com es tracten els expedients de contractes menors que deriven d’una activitat
organitzada per I'area gestora?

Si l'activitat és interna, és a dir, no hi ha cap entitat que la sol-liciti, I'area podra decidir;
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- Obrir un Unic expedient (per l'activitat i pel contracte menor amb despesa
agrupada)

- Obrir dos expedients (un per aprovar 'activitat, i un altre per aprovar les depeses
a compte d’'un contracte menor amb despesa agrupada) Si I'activitat la sol-licita
una entitat, s’obriran dos expedients, una per aprovar l'activitat, i I'altreper
aprovar les despeses que es generin (en cas que n’hi hagi) en la forma d'un
contracte menor amb despesa agrupada.

8.- Regim Juridic de la Contraciéo Menor

En tot alld no previst en la present instruccié i pel que fa a la preparacio, adjudicacio,
efectes i extincié dels contractes menors objecte de regulacio en de la present instruccio
és objecte d’aplicacié la LCSP, la normativa de desenvolupament de la LCSP, la resta
de normes de dret administratiu i en el seu defecte la normativa privada.

9.- Entrada en vigor
La present instruccié entrara en vigor el dia seglient de la seva aprovacio.

Annex |- Model d’Informe de contractacié menor (plantilla ACTIO Informe de
contractacié menor)

“1. INFORME NECESSITATS (MEMORIA JUSTIFICATIVA)

Titol: Contractaci6 de ..................
Tipus: Intern

*|dentificacio del responsable:
........................... (nom i cognoms i carrec)

*|dentificacio Area promotora de la contractacio:
Area Promotora: .......cceeeveeeevriesesenseenne,

Unitat: ...........ooeeeeeennnn.

Subunitat: ................

*Objecte del contracte: .......ccccceeeeviiiiiiiieenenn. (descripcio del servei que es
pretén contractar indicant-ne les caracteristiques de la prestacio i les
condicions técniques)

*CPV: e

*Justificacio de la necessitat i adequacio de la contractacio:
.......................... (S'ha de justificar naturalesa i extensio de les necessitats,
idoneitat del seu objecte i contingut per satisfer i la insuficiéncia de mitjans per
portar a terme el contracte)
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Amb aquesta contractacio no s'altera I'objecte del contracte per evitar |'aplicacio
de les regles de contractacié.

*Justificacio del procediment de contractacié seleccionat:

*Pressupost de licitacio:

Pressupost base: ........................

Total impost: ................. Tipus: .............
Pressupost total: .....................

*Valor estimat del contracte (IVA exclos): .....cccccceunnnnnes

Sistema determinacio6 del pressupost:
Unitats d'execucio

Unitats de temps

Tant alcat

Honoraris per tarifes

*Durada; ...ccccvvveveveeeennn.
Data inici de la prestaci6 del servei: .................
Requisits especifics de titulacio i/o capacitacio: .............

*Responsable del contacte: ...............ccoeeeeiinin. (nom i cognoms i
habitacio técnica)

*Existéncia de credit

Aplicacié pressupostaria: ........cccceeee.....

EXEercici: ......cccocvvvvvnnnns

No hi ha pressupost en l'aplicacioé pressupostaria corresponent.

*Pressupostos proposats en |'execucié del contracte:
[Es presentara com a minim un pressupost llevat que per normativa interna s’exigeixi un
nombre més alt]

Nom empresa:
NIF:

Adreca electronica:
Teléfon mobil:

Nom empresa:
NIF:

Adreca electronica:
Teléfon mobil:

Nom empresa:
NIF:
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Adreca electronica:
Teléfon mobil:

Nom empresa:
NIF:

Adreca electronica:
Teléfon mobil:

S'adjunta la documentaci6 del pressupost lliurada per les empreses en forma PDF
La documentacio presentada es valorara per:

Area responsable de valoracio: ............
Unitat: ..................
Subunitat: ................. (si escau)

PEU DE SIGNATURA PEU DE SIGNATURA

Annex lI- Paragraf que es fara constar al camp d’observacions de la
factura per donar conformitat al contracte

Qui conforma aquesta factura en representacié de I'’Ajuntament de Benifallet, com a
responsable del contracte, fa constar que s’han de dut a terme amb correccio totes les
prestacions contractades.

Annex lll- Declaracié Responsable per a la presentacié d’ofertes de contractes

menors
En/Na/N oo ,ambDNI .................. amb
domicili @ ...oevvveeeeeeeeeeee, NOM. oo e o, ,CP
.................. , 1 adreca de correu electronic ...................cvve.........., @Ctuant en nom
propi, 0 en representacio de ................... assabentat del contracte de

. DECLARO:

1.- Que ni el declarant/ni la societat representada ni cap de les persones que la integren
es troben compromeses ni els afecten les circumstancies i prohibicions per a contractar
amb I'administracio publica que es refereix I'art. 71 de la Llei 9 /2017, de 8 de novembre,
de Contractes del Sector Public (LCSP).

2.- Que cap dels representants, administradors, directius o apoderats de la societat esta
incurs en cap dels suposits d’'incomptabilitat establerts a la Llei 53 /1984, de 26 de
desembre, d’incomptabilitats del personal al servei de les administracions publiques, a
la Llei 21/1987, de 26 de novembre, d’incomptabilitats del personal al servei de
I'administracié de la Generalitat de Catalunya ni a la Llei Organica 5/1985 de 19 de juny,
del Régim Electoral General.
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3.- Que la societat compleix, amb referencia a la data de finalitzacié del termini de
presentacié d’ofertes, tots els requisits legalment establerts per a contractar amb
I’Administracié aixi com la solvéncia econdmica financera i técnic professional per al
present contracte.

(Lloc, data i signatura del contractista)"

Segon.- Publicar la present resolucié en el Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona,
per a general coneixement i efectes legals oportuns.

Tercer.- Donar compte al Ple, en la propera sessié ordinaria que celebri, per al seu
coneixement i efectes.......cccccvvvvviieiiiiiinnnn, ”

Benifallet, a data de la signatura electronica
Xavier Llanos

Secretari-Interventor
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